PLAN

OPERATIVO ANUAL




Oficina de Libre Acceso a la Informacion

POA BN 2023

Responsables y

Recursos

Actividad Meta Participantes Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion
4 2 5|6|7|8|9|1011]|12
11 S°!'°'t"?'fal'a OGT'Cﬁ mediante 01/02/2023 | 05/02/2023 Carta de notificacion
1. Certificaciones requeridas por la OPTIC NORTIC comunlca-\c.ul)n as horma vas.‘
A2 NORTIC A3 1 1.2 Remision de documentaciones 03/01/2023 | 01/03/2023 Documento
1.3 Moni | i
3 Monitoreo de las documentaciones 03/01/2023 | 01/03/2023 Informe de auditoria
remitidas
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables T-1 T-1l T-1ll T-IV
Actividad Meta Pa'r)tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacién LSTED
P 2 5/6(|7]|8 10|11|12
2.:% Solicitud de. |nf.ormaC|on a las diferentes 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo
unidades organizativas
2. Transmitar informacion solicitadas por los
ciudadanos 60 2.2 Andlisis de la informacidn entregada 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe
2.3 Presentar informacion a la MAE 02/01/2023 | 29/12/2023 Documento
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H N H ~
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacién AL ALl AL L LR
P 2 5/6|7]|8 10|11|12
3 -dSZIICItUd de. |nf.ormaC|on a las diferentes 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo
3. Actualizacion de portal web 100% unidades org.a'nlzah}/as — -
3.2 Depuracion de informacién 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo
3.3 Carga de informacidn en el portal 02/01/2023 | 29/12/2023 Formulario de revision
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion A AL AL L1 Recursos
4 2 5|6|7|8|9 |1011]|12
. 4.1 Realizar convocatoria a todos los T
4. Talleres del portal de transparencia y Sobre la 5 depart " 01/03/2023 | 08/03/2023 Comunicacion interna
epartamentos.
Ley 200-04.
¥ 4.2 Impartir taller 15/03/2023 | 30/03/2023 | Formulario de participacion




Direccion General
Departamento de Planificacion y Desarrollo
POA BN 2023
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa’:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion L LEL L v Recursos
P 1/2|(3)|4|5|/6|7|8]|9|10|11|12
1.1 socializacién de los aspectos a tomar en
cuenta para la aplicacién de la encuesta de 24/02/2023 | 26/02/2023 Listado de participantes
satisfaccion
1.2 Sensibilizacion y entrenamiento a los
involucrados en el proceso de aplicacion de la | 01/03/2023 | 04/03/2023 Listado de participantes
ta.
1. Encuesta Satisfaccion nacional 100% (len?zcu:SIiiacién de la encuesta de satisfaccion
. p 21/03/2023 | 10/06/2023 Informe de resultados
nacional de la DGBN.
;.4 Analisis de los resultados y redaccién del 24/06/2022 | 27/06/2023 Informe de evaluacién
informe.
1.5 A i6 i | | |
. 5 Aprobacion y envio de los resultados a 28/06/2023 | 30/06/2023 Informe final
drgano rector.
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa’:ﬁci antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion LE LEL ALl v Recursos
P 1/2|(3|4|5|/6|7|8]|9]|10|11|12
4 y 2.1 Recopilacion de los informes enviados de 10/01/2023 | 17/01/2023 Comun!cauones (correos
2. Informe mensual de ejecucién 12 cada Departamento electronicos, llamadas, etc)
2.2 Redaccion del informe 25/01/2023 | 25/01/2023 Informe
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Recursos
.. R bl .. .. " . e - - - -
Actividad Meta espc.on.sa =y Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion T Tl Tl LR financieros
Participantes
1/2|(3|4|5|/6|7|8]|9|10|11|12
. 3.1 Solicitud a las areas para el llenado de matriz Comunicaciones (correos
3. Plan operativo anual 2024 100% POA 01/08/2023 31/08/2023 electronicos, llamadas, etc)
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Recursos
Responsables . - - - -
Actividad Meta P . y Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion U Ul el 1Rk financieros
Participantes
1/2|(3|4|5|/6|7|8]|9]|10|11|12
:ir:ge:epdé" del nivel de ejecuciony del listadode | o351 5053 | 20/12/2023 Comunicacion interna
4. Noti planic 12 4.2 Realizar disefio del notiplanic 03/01/2023 20/12/2023 Acuse de recibo
4.3 Er.\via_r Notiplanic a las diferentes unidades 03/01/2023 20/12/2023 Acuse de recibo
organizativas




1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Recursos
.. Responsables .. . . . . e . T- T-ll T-1i T-IV
Actividad Meta P . y Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion financieros
Participantes
2 5|6 8 10|11|12
5. Programa de mejora de eficiencia de la Administracién
tributaria y de la gesotin del gasto publico en Republica 100% 5.1 Contratacién Servicios Profesionales 04/04/2023 15/06/2023 Procedimiento aprobado
Dominicana
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Recursos
.. Responsables .. .. . . e . T- T-ll T- T-IV
Actividad Meta P L. y Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion financieros
Participantes
2 5(6 8 10|11|12
6.1 Siete (7) colaboradores de refuerzo trabajando
para el PROGEF (y contratacién de tres (3) 10/01/2023 20/12/2023 Contrato 13,510,085.0
agrimensores y un (1) abogado mas)
6. _Zeg;larc;zlacmndy saneamiento Bienes inmuebles de 100% 6.2 Realizar diagndstico, validacién y definicién de Comunicacién de aprobacién del
entidades del Estado solucion para el saneamiento legal de los bienes 10/01/2023 31/01/2023 P L 21,511,066.8
N - proceso de actualizacién.
inmuebles afio 2023
6.3 Aplicar plan de saneamiento para el afio 2023 11/01/2023 04/12/2023 Plan
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Recursos
.. Responsables .. - . . e on T-l T-1l T- T-IV
Actividad Meta P . y Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion financieros
Participantes
2 5(6 8 10|11|12
7.1 Realizar reuniones con el comité de NOBACI 07/02/2023 31/03/2023 Lista de asistencia
7. Normas basicas de control interno (NOBAC) 90% 7.2 Realizar |-nf0rn'?e de autoevalua.uo'n NOBACI 04/04/2023 28/04/2023 Informe
7.3 Ca.rgair evidencias de los cumplimiento de los 02/05/2023 30/11/2023 Sistema
requerimientos de la NOBACI
4 O
Cronograma
Recursos
.. Responsables .. .. . . e . T Tl T- T-IV
Actividad Meta P . y Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion financieros
Participantes
2 5|6 8 101112
8.1 Realizar reuniones con el comité de calidad 02/02/2023 31/03/2023 Lista de asistencia
8.2 Realizar informe de autoevaluacion CAF 01/04/2023 14/04/2023 Informe
8. Gestion marco comun de evaluacién -CAF 100%
8.3 Realizar Plan de Mejora del CAF 11/04/2023 17/04/2023 Plan
8.4 Enviar informey plan de mejora al MAP 17/04/2023 21/04/2023 Acuse de recibo




1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Recursos
.. Responsables .. - . . e on T-l T-1l T T-IV
Actividad Meta b L. V Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion financieros
Participantes
2 5(6 8 10(11(12
i 9.1 Realizar borrador de la memoria 01/11/2023 30/11/2023 Borrador
9. Memoria derendicién de cuentas 2023 100% - - "
9.2 Cargar la memoria al sistema 11/12/2023 15/12/2023 Sistema
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Recursos
L. Responsables .. - . . e o T-l T-Ul T-1 T-IV
Actividad Meta P . y Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion financieros
Participantes
2 5(6 8 10(11(12
| 10.1 Realizar propuesta de metas fisicas 01/08/2023 30/08/2023 Informe
10. Metas Fisicas del anteproyecto de presupuesto 2024 100% — "
10.2 Cargar metas fisicas en el SIGEF 06/11/2023 30/11/2023 Sistema
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Recursos
.. Responsables - . . . Sy T-l T-Il T-1 T-IV
Actividad Meta P . y Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion financieros
Participantes
2 5(6 8 10(11(12
) 11.1 Revision del informe de los resultados de la 01/08/2023 31/08/2023 Informe
11. Plan de mejora encuesta de satisfaccion al ciudadano 100% encuesta
11.2 Elaboracién del plan de mejora 16/08/2023 31/08/2023 Plan
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Recursos
.. Responsables - L . . Y T-l T-Il T- T-IV
Actividad Meta P . y Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion financieros
Participantes
2 5(6 8 10(11(12
12.1 Solicitud de los planes de compras y 01/08/2023 08/08/2023 Solicitud
presupuesto a los departamentos
12. Plan de compras 2023 100% 12.2 revisién de los planes de compras y 08/08/2023 | 31/08/2023 Documento digitalizado
presupuestos de cada departamento
12.3 Realizacién de mesa de trabajo con los . L .
09/08/2023 31/08/2023 Formulario de participacion
departamentos




Direccion General

Departamento de Recursos Humanos
POA BN 2023

Responsables T-1 T-1l T-11l T-IV
Actividad Meta Paftici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AT
- 2 56789 |10/11]12
1.1 Realizar la solicitud de compra 12/04/2023 | 17/04/2023 Carta de solicitud
1.2 Reali 19/04/202 24 202 Inf
1. Establecer uniforme para colaboradores 500 13 RZ:I:EZ;r:er\(/):::n?iz:tiq::mel:’snonal 9/04/2023 /05/2023 nforme 3,000,000.0
) . p 01/03/2023 | 30/03/2023 Registro elegibles
faltante por uniforme
1 2 3 a4 5 6 7
Cronograma
Responsables - H - N
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AL L1 Recursos
P 2 5|6|7 |89 [10[12|12
. 2.1 Contratacion de servicios para el
2. Congreso para las secretarias 100 15/03/2023 | 21/04/2023 Informe 400,000.0
congreso
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - H - N
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AL L1 Recursos
P 2 5|6|7 |89 [w0/11|12
3.1 Contratacion de servicios profesionales 01/02/2023 | 29/12/2023 Informe
3.2 Deteccidn de necesidades con las areas | 02/01/2023 | 31/01/2023 Lev.a ntamler.1to de
informacion
3. C itacion de | laborad 38 . inacié 1,700,000.0
apacitacion de los colaboradores 3 3 Cgordmaaon co'n el(los centros donde se 04/01/2023 | 04/12/2023 Solicitud
impartiran las capacitaciones
34 Solicitud de fondos para las 05/01/2023 | 05/12/2023 Solicitud
capacitaciones
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H - H -
Actividad Meta P fﬁ ipant o Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL LEL AL v LR
sl 2 5|6 7|89 [10/12]12
4. Charlas de Salud Ocupacional 4 4.1 SO|IC.Itud.?|e charlas 03/04/2023 | 31/07/2023 : SO|ICItU-d. 40,000.0
4.2 Realizacion de charlas 03/04/2023 | 31/07/2023 Listado de participantes
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables o - H -
Actividad Meta p fﬁ N— o Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AL v LR
EIALEIAE 2 5|6 7|89 [10/12]12
5. Jornadas de salud ocupacional 4 5.1 SO|IC.ItUd.?|e apr.obauon de jornadas 01/08/2023 | 30/11/2023 : SO|ICItU.d. 40,000.0
5.2 Realizacidn de jornadas 01/08/2023 | 30/11/2023 Listado de participantes




1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables N q ~ -
Actividad Meta Pa’:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Tl ALl =l L1 Recursos
P 2 5|6 7|89 [w0l12|12
6.1 Solicitud de aprobacién de actividad 03/04/2023 | 14/04/2023 Solicitud
6. Actividad del dia de las madres 1 . izacio ivi i i 50,000.0
Vi i 6.2 Realizacién de la actividad del dia de las 01/05/2023 | 31/05/2023 Fotografias y rep9rtes de
madres encuentros realizados
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables T-1 T-1l T-11 T-IV
Actividad Meta Parr)tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion e
P 2 5(6(7|8 101112
7.1 Solicitud de aprobacién de actividad 01/06/2023 | 15/06/2023 Solicitud
7. Actividad del dia de los padres 1 it 50,000.0
P 7.2 Realizacion de actividad dia de los padres | 03/07/2023 | 31/07/2023 | Fotorafias y reportes de
encuentros realizados
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H - H X
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL LEL Ll AL LR
P 2 5|6 (7|89 |10/12|12
8. PROGRAMA DE ADIESTRAMIENTO EN :1 Formacién y Capacitacion de Ebanisteriay| o) 5 12053 | 30/11/2023 Lista de asistencia
ADMINISTRACION, PRESERVACION Y REPARACION 60 Sazp'gelr.'a.t — — 300,000.0
. icitar materi i
DE BIENES. olicitar materiales y equipos de 16/01/2023 | 23/01/2023 Acuse de recibo
ebanisteria y tapiceria
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H - H -
Actividad Meta Par:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Tl LEL Ll L1 Recursos
P 2 5|6 (7|89 [10/12]12
9-1 Elaboracién de las politicas y 01/06/2023 | 15/06/2023 Politica aprobada
procedimientos del programa
2 iali liti imi
9. Programa de verano para los hijos de 9.2 Socializar politicas y procedimientos con 19/06/2023 | 30/06/2023 Listado de personal
20 los colaboradores
empleados — - - - "
9.3 Seleccidn de estudiantes elegibles 03/07/2023 | 19/07/2023 Registro elegibles
9.4 Solicitud de compra de Tshirt 12/07/2023 | 31/07/2023 Solicitud 10,000.0
9.5 Solicitud de compra de almuerzo 19/07/2023 | 31/07/2023 Solicitud 200,000.0
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables d - H ~
Actividad Meta PaFr)ti ibante v Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL LEL AL L1 LT
cipantes 2 5(6 7|89 [w0[12|12
10.1 E io | ili
0.1 Estructuraci6n de roles y responsabilidad| ¢ /o) /553 | 31/01/2023 | Documento de asignacién
de miembros de los equipos
10. Promocion y formalizacion de equipos de . ici
y quip ) 10.2 Solicitud de play de softball y cancha de 05/01/2023 | 29/12/2023 Solicitud
deportes volleyball
10.3. Solicitud de uniformes y utilerias para 01/02/2023 | 28/02/2023 Solicitud
equipos

7




1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Recursos
.. Responsables .. - . . P T- T-1l T-h T-IV
Actividad Meta P L. y Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion financieros
Participantes
2 5|6 8 10(11]12
11.1 Convocar a los estudiantes que sevan a o, .
11. PROGRAMA DE ADIESTRAMIENTO EN ADMINISTRACION, 50 capacitar 02/01/2023 31/01/2023 Comunicacién Remitida
PRESERVACION Y REPARACION DE BIENES.
11.2 Capacitar a estudiantes seleccionados 01/02/2023 30/11/2023 Fotos de encuentros




Direccion General

Departamento de Comunicaciones Estratégica
POA BN 2023

Responsables - - - -
Actividad Meta Pa’:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion A AL AL Ll Recursos
4 2 5|6|7|8|9 |10/11]12
1. .ReV|S|on y actuallzau?n del plan de redes ) 1.1. Informe de seguimiento plan de redes 01/03/2023 | 31/12/2023 Informe 400,000.0
sociales y compra de equipos sociales
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AL L1 Recursos
4 2 5|6|7|8|9 |10/11]12
2. Servicio de publicidad institucional 100 2.1 Publicidad Institucional 01/01/2023 | 31/12/2023 2,349,200.0
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AR L1 Recursos
4 2 5|6|7|8|9 |10/12]12
3. Mural Informativo 100 3.1 INFORMACIONES COLOCADA EN EL 01/01/2022 | 31/12/2022
MURAL
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables o - 4 -
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AR v Recursos
g 2 5|6|7|8|9 |10/12]12
4. Campafia de gestidn del cambio 100% 4.1 Charlas de Gestion del Cambio 31/07/2023 | 31/12/2023
Cronograma
Responsables o - 4 -
Actividad Meta Pa:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificaciéon AL ALl AR AL Recursos
g 2 5|6|7|8|9 |10/12]12
S;)lc]allz?oleuon de informacion de las redes 10/01/2023 | 27/12/2023 | Constancia de la recepcion
5. Informe de seguimiento plan de redes sociales 100% - - - —
5.2 Realizar el informe borrador 10/01/2023 | 28/12/2023 | Constancia de la recepcioén
5.3 Realzar correciones sugeridas 10/01/2023 | 28/12/2023 [ Constancia de la recepcion
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables N H _ N
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL AL AR L1 Recursos
4 2 5|6|7|8|9 |10/11]12
6. Campafia de gestion del cambio 100% 6.1 Realizar de charlas 04/04/2023 | 24/05/2023 Lista de asistencia




Direccion General

Direccion de Tecnologia de la Informacion y Comunicacion
POA BN 2023

Cronograma

R bl i o - H
Actividad Meta ::‘:;;saan::sy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion ALl AEL AL L1 LT
P 2 5(6|7]8]|9|10[11|12
1.1 Sometimiento de adquisicién 03/02/2023 | 03/03/2023 Documento
1.2 Creacidn ficha técnica 03/04/2023 | 28/04/2023 Documento
13 E"a'”atc"_’” de disponibilidad 01/03/2023 | 24/03/2023 | Documento de asignacion
1. Renovacién de Equipos Tecnoldgicos 224 presu;’)ue§ ana - 7,185,400.0
1.4 Términos de referencia 30/03/2023 | 14/04/2023 Documento
1.5 Solicitud de aprobaciones 24/04/2023 | 28/04/2023 Documento
1.6 Cotizaciones 02/01/2023 | 27/01/2023 Documento
1.7 Realizar proceso de adquisicion 05/04/2023 | 18/07/2023 Informe
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
R bl i o o H
Actividad Meta ::’:;:isaan::sy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL AEL AL L1 LT
P 2 5(6|7]8]|9|10[11|12
2.1 ReC|b’|r visitas de la Ogtic y Hacienda para 02/02/2023 | 02/03/2023 Minuta de reunion
consultoria
2.2 Andlisis de recomendaciones 15/03/2023 | 17/04/2023 Documento
2. Actualizacién y mejora de la estructura del 14 2.3 Cotizaciones 02/01/2023 | 27/01/2023 Documento 360.000.0
Datacenter (Software y Licenciamiento) 2.4 Solicitud de aprobaciones 01/02/2023 | 27/02/2023 Documento e
2.5 Adquisicidn de licencias (Antivirus,
Oracle, Sql, Windows Server, Fortinet, 01/03/2023 | 30/03/2023 Documento
Microsoft office, Asterit)
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H - N N
Actividad Meta Pa’r)tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL LEL AL L1 LT
P 2 5|6|7|8]|9 |1012]12
3.1 Cotizaciones 02/01/2023 | 27/01/2023 Documento
3.2 ReC|b’|r visitas de la Ogtic y Hacienda para 02/02/2023 | 02/03/2023 Documento
3. Implementacion de servicios en la nube para consultoria
= » 1 3.3 Anidlisis de recomendaciones 15/03/2023 | 17/04/2023 Documento 454,600.0
implementacién de software. — -
3.4 Solicitud de aprobaciones 01/02/2023 | 27/02/2023 Documento
E’:.Sb adquisicion de servicios de Backup en la 01/03/2023 | 30/03/2023 Documento
nube
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables . - X N
Actividad Meta Pa’r)tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL LEL AL L1 Recursos
8 2 5/6(7|8|9 |1011]12
4. Servicios de soportes técnicos en oficinas 100% 4.1 Adquisicion unidad de vehiculo 03/04/2023 | 28/04/2023 Documento
provinciales ° 4.2 Solicitud de aprobaciones 05/01/2023 | 06/03/2023 Documento




Direccién General
Direccion de Inventario de Bienes Estatales
POA BN 2023
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa':tici antesv Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacién AL ALl AL L1 Recursos
P 1(2(3(4|5(6|7(8]|9|10|11|12
1.1 Seguimiento de solicitudes 01/01/2023 | 30/04/2023 | Comunicacion de remision
Evi "
1.2 Recepcion de solicitudes 01/01/2023 | 30/04/2023 | Evidencia de documentos
remitidos
.1.3 Ana!|5|s, registro y clasificacién de 01/01/2023 | 30/04/2023 Evidencia dg fiocumentos
inventario remitidos
1.4 Registro de bienes muebles 01/01/2023 | 30/04/2023 E"'de”c'se:j;;:s”me”tos
1. Control y registro de inventario anual de bienes 250 Evidencia de documentos 1.440.000.0
muebles e inmuebles del gobierno central 1.5 Registro de bienes inmuebles 01/01/2023 | 30/04/2023 remitidos AR
i
. , Evidencia de documentos
1.6 Registro de vehiculos 01/01/2023 | 30/04/2023 .
remitidos
1.7 Segylmlento de las solicitudes no 01/02/2023 | 30/04/2023 Evidencia d? fiocumentos
respondidas remitidos
1.8 Cierre 01/04/2023 | 30/04/2023 Reporte
1.9 Remisidn de solicitudes 01/11/2023 | 30/11/2023 | Comunicacion de remision
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables N q X -
Actividad Meta Paftici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion s AL ARl L1 Recursos
P 1(2(3(4|5(6|7(8]|9|10|11|12
P - - S
2. Verificacion de bienes muebles e inmuebles 25% 2.1 Arqu.e’os de 'un.a muestra del 25% 01/05/2023 | 30/11/2023 Acta de Cierre
externos (planeacidn, logistica y reporte)
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - H i i
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion A ALl AL L1 Recursos
P 1(2(3(4|5(6|7(8]|9|10|11|12
3.1 Recepcion de solicitudes 01/01/2023 | 31/12/2023 Informe
.2 Remisid icacié 1/01/202 1/12/202 Inf
3. Control organizado de bienes muebles y o 3 ‘em|5|‘oln de comunicacion 01/01/2023 | 31/12/2023 nforme
) . 100% 3.3 Ejecucion de descargo 01/01/2023 | 31/12/2023 Informe
vehiculos descargados 3.4 Arqueo y actualizacion de inventario en
 Arqueoy z 01/01/2023 | 31/12/2023 Informe
depositos




1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables e - . ~
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificaciéon Tl LEL i AL LR
P 2 5|6|7|8]9|10]11|12
4.1 Recepcidn de solicitud 01/01/2023 | 31/12/2023 Formulario
4.2 Elaboracién de expediente 01/01/2023 | 31/12/2023 Formulario
4. Reasignacion y transferencias de mobiliarios . isio icacio i
reaste yan _ v 80 4.3 Remision de comunicacion de salidade | o) /) 2553 | 31/12/2023 Formulario 4,500,000.0
equipos de manera eficiente, eficaz y trazable. almacén
4.4 Oficio de entrega Y Generacion de acta 01/01/2023 | 31/12/2023 Oficio de constancia
4.5 adquicion de equipos pesado 28/03/2023 | 06/06/2023 Informe
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables g - 4 -
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion A LEL AL L1 Recursos
- 2 5|6|7|8|9 |10]11]12
5.1 Adecuacion de recursos tecnoldgicos y 10/01/2003 | 31/12/2023 Informe
humanos en el departamento
5. Integracion de los mddulos de activos fijos en . i
' g . ‘ j 80 5 2 .Cro.nograma de entrenamiento a 01/01/2023 | 31/12/2023 Informe
inventarios de SIGBE a Bienes Nacionales instituciones
5:3 Entrenamientos y acompafiamiento en 01/01/2023 | 31/12/2023 Informe
vivo
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - i _ i
Actividad Meta PaFr)tici - SV Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL AEL AL L1 LR
[T 2 5|6|7[8]|9|10[11]12
6.1 Cr(.aar. las politicas , normatlvas y 01/01/2023 | 31/01/2023 Normativa
procedimiento correspondiente
6. Transferir el manejo de los descargos, a la . i imi , baj X
. in .J g 100% 6.2 Cambio en los pr(.)cedlmlentos bajo el 01/01/2023 | 31/01/2023 Normativa
Direccién de Inventarios nuevo orden establecido
6.3 Levantar .proctés’o de Persona!, para 01/02/2023 | 28/02/2023 Normativa
pasarlo a la direccién de inventarios
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables g - 4 -
Actividad Meta Pa?tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL AEL AL L1 Recursos
- 2 5|6|7|8|9 |10f11]12
7.1 Carta solicitud de descargo justificado 01/01/2023 | 31/12/2023 Normativa
7.2 Anédlisis técnico del mueble 01/01/2023 | 31/12/2023 Normativa
7. Reutilizacidn de los bienes del estado 100% 7.3 Levantamiento en taller 01/02/2023 | 31/12/2023 Normativa
7.4 Arreglo de mueble 02/01/2023 | 31/12/2023 Normativa
7.5 Reincorporacién mueble 01/01/2023 | 31/12/2023 Normativa




Direccion General

Direccion de Coordinacion de Oficinas Provinciales
POA BN 2023

Responsables H - H X
Actividad Meta Pa:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio [ Fecha Fin Medio de Verificacion Tl AEL AL L1 Recursos
P 2 5(6 (7|89 |10/12]12
1. Inf j ivi li 1.1 R io infi | |
- n ormes de trabajos o actividades realizados 12 fecepcnon de |T1 o.rmes mensuales de los 03/02/2023 | 27/12/2023 Informe
dirigidos al despacho coordinadores provinciales
1 b 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H ~ _ N
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Tl ALl AR v ECITERS
P 2 5|6(7[8|9|t0[11|12
21 L tamiento de inf tructi
evan amu?n o dein r?es. ructuras por 15/01/2023 | 22/01/2023 Informe
parte del coordinador provincial
2. Adecuacion de Infraestructuras de Oficinas 2.2 Autorizacion y Remision del
e 2 utorizacion y Remision de 24/08/2022 | 25/08/2022 Informe aprobado 700,000.0
Provinciales levantamiento
23S imient la ej ion de ad io
cguimiento a 1a ejecucion de adecuacion| »e/01/2023 | 03/02/2023 Informe de avance
de las oficinas.
1 b 3 4 5 6 7
Cronograma
R bl g a x m
Actividad Meta ::'::i::‘isaan:essy Sub-actividades Fecha Inicio [ Fecha Fin Medio de Verificacion AL AL AL L1 LS
4 2 5|6|7(8]|09 (101112
3. . Fquipami?ntf) Tecnoldgico y Mobiliario de las 4 3.1 Id(?njciﬁcacién d.e' n{ecesidades en equipos 16/01/2023 | 20/01/2023 Informe
Oficinas Provinciales tecnolégicos o mobiliarios
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables T-1 T-1l T-1I T-IV Recursos
Actividad Meta Pa’r)tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion financieros
P 2 5|6(7[8|9|10[11|12
4.1 Recibo de reporte de cobro de las 03/01/2023 | 28/12/2023 | Constancia de la recepcion
. Oficinas Provinciales
4. Reportes de Cobros Realizados 12 4.2 Realizar Report idado de |
C(’)bm:‘a Izar Reporte consolidado de fos 09/01/2023 | 28/12/2023 | Constancia de la recepcion




Direccion Financiera

Departamento de Contabilidad
POA BN 2023

Responsables y Cien0zamd Recursos
Actividad Meta . Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion T-1 T-Il T-1 T-IV . .
Participantes financieros
2 5(6[7]8 10(11(12
1.1 Reali infi | |
1- Infome de Corte Semetral 1 ealizar un informe semestral de las 03/07/2022 | 31/07/2022 Informe
operaciones financieras.
1 P E] 4 5 6 7
Cronograma
Responsables . T-1 T-1l T-1ll T-IV
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Recursos
g 2 5)6(7|8|9 |10f11]12
2.1 Realizar un balance de comprobacion de 03/01/2022 | 31/12/2022 Reporte
sumas y saldos
2. Informe de Cierre Anual 2.2 Revi | t I PI
evisar el cuadro de cuentas del Plan 03/01/2022 | 31/12/2022 Reporte
General Contable
2.3 Reclasificacion de Deudas y Créditos 03/01/2022 | 31/12/2022 Informe
1 P 3 4 5 6 7
Cronograma
Recursos
.. Responsables .. - . . Y - - = =
Actividad Meta P L. y Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion ! =L I =Y financieros
Participantes
2 5/6(7|8 10(11|12
3.1 Reali | tamiento de | ti
3 - Realizar informe de invetario de activo fijo 1 - ea Izér u.n erm amiento de fos activos 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe
fijos de la institucion.
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
. Responsables .. - " . Y T-l T-1l T-1ll T-IV
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion SRS
P 2 5|6 (7|89 |10/12]12
4. Realizar los Estados Financieros Mensual. 4.1 Analisis de ejecucion de financiera del 03/01/2022 | 31/12/2022 Documento

SIGEF




Departamento de Presupuesto
POA BN 2023

Actividad Meta R::;:;:iszl:::sy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion e el il L) Recursos
P 2 5|6 (78|09 |10/12]12
1.1 Estimacidn de cargas fijas 27/07/2023 | 04/08/2023 Informe
1. Elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto 1 1.2 Validar POA y PACC 22/08/2023 | 31/08/2023 Informe aprobado
2023 1.3 Cargaren el SIGEF 29/08/2023 | 31/08/2023 Informe aprobado
1.4 Generacion de reporte 31/08/2023 | 01/09/2023 Informe
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Actividad Meta R::;:;;:aal:te:sy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion o ALl Rl 1 Recursos
2 5|6 (789 |10]11]|12
2.1 Elaboracién de libramientos 13/08/2023 | 13/08/2023 Reporte del sistema
. ., . 2.2 Aprobacion del Ministerio de Hacienda 13/08/2023 | 18/08/2023 Aprobacion
2. Resumen de ejecucién presupuestaria 12 — — -
2.3 Revisién de Auditoria 18/08/2023 | 19/08/2023 Aprobacion
2.4 Revisién en Contraloria 22/08/2023 | 25/08/2023 Aprobacion




Departamento de Créditos y Cobros
POA BN 2023

Responsables - - - -
Actividad Meta Pa’:ti —— v Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Tl Tl Tl v S
cipantes 1/2(3|a|5|6|7]|8]9 |10/12|12
1.1 Recibiry analizar solicitudes 15/01/2023 | 16/12/2023 Oficio de constancia
1.2 Realizar verificacidn libro y sistema 16/01/2023 | 01/12/2023 Sistema
1. Estado de cuentas a clientes 100 . i
13 Elal?c’Jrauon de estado de cuenta y 16/08/2023 | 16/08/2023 Aprobacion
aprobacion
1.4 Remision de estado de cuentas 10/01/2023 | 12/12/2023 Registro de solicitudes
Cronograma
Responsables d - H -
Actividad Meta Pa':rici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AL L1 Recursos
p 1(2|3|4(5|/6|7|8(9(10{11(12
2.1 Recibiry analizar e cuadre de caja 10/01/2023 | 15/12/2023 Reporte
2.2 Elaboracién y aprobacién de informe 10/01/2023 | 15/12/2023 Reporte
2. Informes de ingresos 12 2.3 Verificar y firmar el informe 10/01/2023 | 12/12/2023 Reporte
2.4 Remmrj informes a los Departamentos 10/01/2023 | 15/12/2023 Reporte
correspondientes
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
R bl q ¥ H H
Actividad Meta ::’:t(i)::lisaam::sy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL Tl AL v S
P 1(2|3|4(5|/6|7|8(|9 |10|11|12
3.1 Realizar verificacion en libros y sistema 10/01/2023 | 20/12/2023 Reporte
3. Certificacion de saldos de cliente 100 3.2 Elaboracidn de certificacion y aprobacién | 10/01/2023 | 10/12/2023 Oficio de constancia
3.3 Remitir certificaciones 10/01/2023 | 10/12/2023 Reporte
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables d - H -
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl ALl L1 Recursos
P 1(2|3|4(5|/6 (7|89 (10{11(12
4.1 Verificar en libro 10/01/2023 | 20/12/2023 Reporte
4. Remisiones de autorizacidn pagos de clientes 100 4.2 Elal.ac')rar remls'lon de pag.o. - 01/01/2023 | 20/12/2023 Reporte
4.3 Verificar y revisar la remision 10/01/2023 | 10/12/2023 Reporte
4.4 Entregar a clientes lista para pagar 10/01/2023 | 20/12/2023 Reporte




1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - H ~ i
Actividad Meta Pa’:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Tl ALl el TV (AT
P 2 567|889 [10/12|12
5.1 Recibir solicitud de apertura a cuentas 10/01/2023 | 20/12/2023 Reporte
5.2 Analizar y verificar documentos 10/01/2023 | 10/12/2023 Reporte
5. Aperturas de cuentas a cliente 100 . .
5.3 Apertura de cuenta en el libro y el sistema| 10/01/2023 | 20/12/2023 Reporte
5.4 Remitir informe de apertura de cuenta 10/01/2023 | 20/12/2023 Reporte
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H X H ~
Actividad Meta Parr,tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL LEL Al L LEATECS
P 2 5|6 (7|89 |10/12]12
6.1 Llamadas a clientes segun saldo 10/01/2023 | 10/12/2023 Reporte
6.2 Asentar llamadas realizadas 10/01/2023 | 31/12/2023 Reporte
.3 Visit lient
6. Gestion de cobro y visitas a clientes 100 6.3 Visitas a clientes que no se puedan 10/01/2023 | 20/12/2023 Reporte
contactar
6.4 Remitir informes de los operativos 10/01/2023 | 20/12/2023 Reporte
semanales
Departamento de Tesoreria
POA 0
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H X H ~
Actividad Meta Parr,tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL LEL AL L1 LEATERS
8 2 5/6(7|8|9 |10f11]12
1.1 Registrar los recibos de ingresos 10/01/2023 | 31/12/2023 Acta de venta
1.2 Conteo de efectivo 01/01/2023 | 31/12/2023 Acta de venta
1.3 Revision de los recibos 01/01/2023 | 31/12/2023 Acta de venta
1.4 Reporte diario de ingresos 01/01/2023 | 31/12/2023 Reporte
1.5 Cronoldgico de recibos 01/12/2023 | 31/12/2023 Acta de venta
1. Reportes de ingresos 12 1. idacio isio i
p g . 6 Valldacu.)? y re'V|5|o'n d?llos recibos por el 01/01/2023 | 31/12/2023 Acta de venta
area de gestion y fiscalizacion
1.7 Archivo cronolégico de los recibos 01/01/2023 | 31/12/2023 Acta de venta
1.8 Remisidn diaria a los departamentos de 01/01/2023 | 31/12/2023 Acta de venta
contabilidad y cobros de los ingresos recibidos v
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables i X 5 ~
Actividad Meta Paftici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL LEL AL L LEATERS
P 2 5|6 (7|89 |10/12|12
2.1 Levantamiento de procesos y .
L L. Levantamiento de
" o procedimientos de pagos en las oficinas 03/01/2022 | 28/02/2022 R )
2. Politicas y Procedimientos de pagos . informacion
. 100% provinciales
provinciales 2.2 Elaboracion de las politicas
- Flabo P y 01/02/2022 | 31/03/2022 Politica aprobada
procedimientos de control de pagos.

17




Direcciéon Administrativa
Departamento de Servicios Generales
POA BN 2023
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa?tici antesv Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificaciéon AL ALl AL v Recursos
P 1|2|3|a|5|6|7[8]9 |10[12|12
1. isi imi i 1.1 imi i i
Revision varocedlmlentos del sistema de las 100% : Segu.lmu.e?to del funcionamiento (.je la 01/03/2023 | 31/03/2023 Informe
Correpondencias sistematizacion de las correspondencias
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa’:ﬁci antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion L ALl AL v Recursos
P 1/2|(3|4|5|/6|7|8]|9]|10|11]|12
2'. \'/erlﬁcacu')n e |nspel(:C|on del cumplimiento de la 48 2.1 reV|S|on.c?e las diferentes areas por un 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe
limpieza en diferentes areas personal calificado semanalmente
1 2 3 4 5 (3} 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa':ti ipant SY Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion LE LEL AR TV RS
cipante 1(2(3a|5]|6|7]|8]09 |10/12]12
3. Encuestas de satisfaccion de mayordomia 4 3.1 hacer mediciones de manera trimestal |, /1 /5053 | 31/03/2023 Informe 1,700,000.0
para identificar debilidades posibles
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - 4 ~ -
Actividad Meta Pal:rici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion L LEL AL v Recursos
P 1/2|(3|4|5|/6|7|8|9|10|11|12
4.1 | io ist P. |
4. Sistema automatizado de monitoreo 1 ,CO ocacion de sis far.na GPS en los 02/01/2023 | 29/12/2023 |Verificacion de base de datos
vehiculos de la operatividad
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables T-1 T-1l T-1ll T-IV
Actividad Meta Par:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Recursos
2 1/2|(3)|4|5|6|7|8]|9|10|11|12
5.1 Reunioén con cada uno de los
L, e departamentos que son dependientes de 01/02/2023 | 28/02/2023 Informe
5. Chequeoy evaluacion de los procedimientos de .
- 4 servicios generales 2,210,145.0
todos los departamentos de servicios generales —=— —
5.2 Revision de los procedimientos 16/01/2023 | 25/05/2023 Informe
5.3 Realizacion de informes 22/03/2023 | 03/04/2023 Informe
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa‘r)rici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion L ALl AL v Recursos
P 1/2|(3|4|5|/6|7|8|9|10|11|12
6. I.’rf)gramacic')n y coordinacién del la prestacion 100% 6.1 Real'izar proceso de adquisicion de 13/02/2023 | 26/12/2023 Informe 16,000,000.0
servicio de transporte combustible




1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - i ~ H
Actividad Meta Pa’:ﬁci antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion L ALl - ALV Recursos
P 2|3|a|5|6|7]|8|9|10/22|12
7. Programary realizar los procesos de _— . .
> A A 7.1 adquicién de servicio de mantmineto del
mantenimiento de la flotilla de vehiculos 4 transporte 10/01/2023 | 27/12/2023 Informe 2,236,590.0
institucional P
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables Y - H -
Actividad Meta Pa’r)tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacién AL Lkl ALl AL Recursos
P 2(3|4a|5|6 (7|89 ]|t0l11]12
8. Habilitacion del Archivo Central Institucional 100% 8.1 Realizar proceso de adquisicion 12/04/2023 | 07/06/2023 Informe 2,500,000.0
Cronograma
Responsables T-1 T-1l T-11l T-IV
Actividad P ’:ti ipant v Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Recursos
articipantes 2|3|a|5|6|7]|8|9|10[12|12
9. Encuestas de satisfaccion de transportacion 3 91 medlcpnes de los colaboradores para 01/06/2023 | 30/06/2023 Informe
medir la calidad en nuestro departamento
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pafﬁci antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion L kL A=l L1 Recursos
P 2|3|a|5|6|7]|8|9|10/12|12
10.1 Adquicion de equipos de suveniles 13/09/2023 | 22/09/2023 Informe 1,000,000.0
10. Celebracion del aniversario de la institucion 1 10.2 ConFr?té’C|on de ;jllqmler d.e s.alohl 17/10/2023 | 31/10/2023 Informe 1,600,000.0
10.3 Adgisicidn de tarjetas de invitacion 15/08/2023 | 24/10/2023 Informe
10.4 Adquicion de equipos de Corona 23/08/2023 | 25/10/2023 Informe
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables T-1 T-1l T-11l T-IV
Actividad Meta Pa’:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion e
. 2(3|a|s|6|7]|8]9|10[11]12
12. .Manjc?ner regls.tr.o Y co.ntrol de la recepcion, 12.1 Realizar proceso de adquisicion de
clasificacién, acondicionamiento y despacho de 100% material gastable 09/01/2023 | 28/12/2023 Informe 934,324.0
materiales y equipos del almacén 8




POA BN 2023

Cronograma

R bl - H N N
Actividad Meta esp(?n‘sa = Sub-actividades Fecha Inicio [ Fecha Fin Medio de Verificacion A ALl AL L1 Recursos
Participantes

1(2|3|4|5|6|7(8]|9(10{11|12

1.1 Mantener Actualizado Listado Maestro de

1. Informe de ejecucién del Plan de Compras 4 ) 20/02/2023 | 29/12/2023 Informe
Compras y Sus Modalidades
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables T-1 T-1l T-l T-IV
Actividad Meta B Y Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion LEENIEE

Participantes

2.1 Revisar en el portal cierres de los
100% procesos programados tomando en cuenta Los| 02/01/2023 | 31/03/2023 Informe
trimestres

2. Mantener puntuacién del indicador de Compras
y Contrataciones (SISCOMPRA)




Direccion Técnica

Departamento de Ingenieria
POA BN 2023

Responsables . - . N
Actividad Meta Paftici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion A LEL Ll L1 Recursos
P 2 5|6 8 10(11(12
1.1 Medicidn de los poligonos de interés 10/01/2023 | 28/12/2023 Informe
1.2 Insertar los poligonos en la cartografia 24/01/2023 | 27/12/2023 Informe
1. Informe de Determinaciones de Areas 150 1.3 Elaborar informe técnico sobre 24/01/2023 | 28/12/2023 Informe aprobado

determinaciones

Departamento de Servicios Sociales e Investigacion
POA BN 2023

L. Responsables . . - . . Y T-1 T-ll T-11 T-IV
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Recursos
& 2 5|6 (7|89 |10[11]12
1111 D i ti la situacio
escenso para investigar la situacién 02/01/2023 | 15/12/2023 Informe
planteada
1. Investigaciones sobre ocupaciones de 1.2 1.2 E i |
nvestig P 80 i ntrevista a os ocupantes, 13/01/2023 | 15/12/2023 Informe
propiedades Estatales o privadas colindantes y/o vecinos
1.3 1.3 El inf lai igacio
3 . 3 Elaborar informe de la investigacion 03/01/2023 | 15/12/2023 Informe
realizada
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables . T-1 T-1l T-11 T-IV
Actividad Meta Pal:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Recursos
B 2 5|6 (7|89 |10[11]12
2.1 Acercamiento previo con los lideres u .
o K i Levantamiento de
organizaciones del sector (junta de vecinos, 06/02/2023 | 27/12/2023 . .
X R informacion
. . - . iglesias, etc...)
2. Bvaluaciones socio-econdmicas, mediante 800 2.2 Descenso al inmueble para entrevistar al
censos : o P 16/01/2023 | 28/12/2023 Informe
ocupante o solicitante
2.3 Elab inf i Smico del
. aborar informe socio econémico de 23/01/2023 | 20/12/2023 Informe
solicitante
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
. Responsables . - - . e T-I T-1l T-1Il T-IV
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion TS
g 2 5|6 (7|89 |10[11]12
3111 D i ti la situacio
escenso para investigar la situacién 02/01/2023 | 15/12/2023 Informe
planteada
L, ., . 3.2 1.2 Entrevista a los ocupantes,
3. Informe de Inspeccidn Solucién de Conflicto 150 R ) 03/01/2023 | 15/12/2023 Informe
colindantes y/o vecinos
.3 1.3 El infi lai ti i0
3 3|. 3; aborar informe de la investigacion 02/01/2023 | 15/12/2023 Informe
realizada




Departamento de Catastro
POA BN 2023

Responsables H - 4 -
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificaciéon AL ALl LGl L1 Recursos
5 1|2|3|a|5|6|7|8|9|1011|12
1.1 Informe de Determinaciones de areas 16/01/2023 | 18/12/2023 Informe de resultados
1. Modificaciones Parcelarias 100 . .. L
1.2 3.1 Levantamiento técnicos a los terrenos| 03/01/2023 | 15/12/2023 Informe técnico
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables T-1 T-1l T-1l T-IV
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion peels
P 1(2(3|4|5(6|7|8]|9 (10/11]|12
2.1 Recopilacion de datos para los informes 16/01/2023 | 26/12/2023 Levantamiento de
2. Informe Catastral 100 ’ P P informacion
2.2 Elaboracién de informe 24/01/2023 | 28/12/2023 Informe técnico
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Parr)tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion A Akl Ll L1 Recursos
P 1(2(3|4|5(6|7|8]|9 (10/11]|12
3.1 Planificary Gesh9nar levantamiento y 16/01/2023 | 18/12/2023 Oficio de constancia
contacto con el usuario
3. Informe de determinacion de Area 500 3.2 Levantamiento del terreno 18/01/2023 | 20/12/2023 Documento impreso
3.3 Andlisis y elaboracién del informe 20/01/2023 | 22/12/2023 Informe
3.4 Revisary Aprobar informe 23/01/2023 | 20/12/2023 Informe aprobado




Departamento de Recuperacion de Bienes
POA BN 2023

Responsables H N H -
Actividad Meta Paftici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL LEL AL v L
P 2 5/6(7|8]|9 (10{11|12
1.1 Recopilacion de datos para los informes 24/01/2023 | 29/12/2023 Informe
1. Informes de investigaciones Técnico-Legales de 75 1.2 Descenso al inmueble para investigacién| 16/01/2023 | 28/12/2023 Informe
inmuebles propiedad del Estado Dominicano 1.3 Elaboracién del informe sobre estado del
S E ' ' 23/01/2023 | 27/12/2023 Informe
bien inmueble
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables N H _ H
Actividad Meta Paftici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Tl AL ARl v Recursos
s 2 5|6|7|8|9|10/11]12
2.1 Digitarlos datos del expedienteenel | 3 ) /553 | 15/12/2023 | Relacion de expedientes
. . sistema
2. Registros de inmuebles recuperados 100 22 Elab - 3 Sient
- Flaporarintorme de expecientes 02/01/2023 | 15/12/2023 Informe
registrados en el sistema
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H - 4 -
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AL L1 Recursos
4 2 5|6|7|8|9 |10/12]12
_3'1 Levantamiento de Informacm‘)n del 03/01/2023 | 15/12/2023 Informe de evaluacién
inmueble recuperado y pago realizados
.2 1.2 Solici inf io
3:2 1.2 Solicitud de informacion sobre pagos | 51 15073 | 15/12/2023 Acuse de recibo
3. Informe de gestién recuperacion de inmuebles 100 realizados por el propietario
por incumplimiento de contratos. 3.3 Solicitar Informacion Departamento Legal X
. 03/01/2023 | 15/12/2023 Acuse de recibo
estado del inmueble
?.4 Elaborar informe de expedientes de 03/01/2023 | 15/12/2023 Informe
inmuebles recuperados




Division de Dibujo Técnico
POA BN 2023

Responsables - - - -
Actividad Meta Pal:rici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AL L1 Recursos
P 2 5(/6|7]|8|09[10/12|12
1. Dibujo de planos para la determinacion de 92 1.1 1.1 Elaboracién de planos de areas de 02/01/2023 | 15/12/2023 Informe
areas (Mensura catastral) solares
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables T-1 T-1l T-11l T-IV
Actividad Meta Pa’:ﬁci antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AT
P 2 5(6|7]|8|9[10/12|12
2. Planos para determinaciones c’e are'as de 92 2.1 2.1 Elaboracion de planos de areas de 02/01/2023 | 15/12/2023 Informe
parcelas resultantes del Plan de Titulacion. proyectos
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H - H -
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AL L1 Recursos
g 2 5|6(7|8|9 |10/11]12
3. Dibujo de ;.)Ian.os para edificaciones en. 3.1 2.1 Elaboracion de planos de areas de
proyectos Habitacionales y locales comerciales, 92 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe
. . proyectos
propiedad de El Estado Dominicano.
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pal:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AL L1 Recursos
P 2 5/6(7]|8|9|10/12|12
4. Ploteo de Planos 92 4.1 5.1 Imprimir planos por plotteo 02/01/2023 | 15/12/2023 Acuse de recibo
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H - H -
Actividad Meta PaFr,tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AL L1 LIRS
P 2 5(6 (78 10|11(12
141 El io t |
5. Imagen satelital por Google Maps 92 > , aboracién de rutas de personal a 02/01/2023 | 22/12/2023 Reporte
través de Google Maps




Direccion Legal

Departamento de Titulacion
POA BN 2023

Cronograma

Responsables T-1 T-1l T-11 T-1V
Actividad Meta PaFr’tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Recursos
p 1|2|3|4a|5|6|7|8]9[10/11]12
11 — = "
SC.>|ICItUd de Informacidn de a Archivo de 08/01/2023 | 05/12/2023 Acuse de recibo
Expedientes Legales
1.2 Solicitud de Carta de Saldo 02/01/2023 | 12/12/2023 Acuse de recibo
1.3 §0I|C|tar de Informe al departamento 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe
1. Certificaciones de No Objecién a Deslinde 720 ;e:anco won de Ias Inf -
-4 Recepcion de fas Informaciones 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo
Solicitadas
1.5 Bedacmon de Cartas de No Objecidén a 01/01/2023 | 04/12/2023 Borrador
Deslinde
1.6 Entrega de Cartas a Ciudadanos 02/01/2023 | 04/12/2023 Acuse de recibo
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables T-1 T-1l T-11 T-1V
Actividad Meta Pa:-)tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion [aEee
P 1/12|3|4(5|/6|7]|8(9 (10|11|12
2.1 1 Solici inf i6 hi
Solicitud de informacidn a archivode | o, /1 /3053 | 29/12/2023 Acuse de recibo

expedientes legales
2.2 Solicitud de Estatus Juridico 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo
2.3 Cargar estatus juridico en el Sistema de

2. Investigacion de Bienes Inmuebles del
Ministerio de Educacidn, Salud publica, Ministerio 100%

de Defensa, Policia Nacional X 02/01/2023 | 29/12/2023 Base de datos
Catastro Nacional
2.4 Realizar Informe Legal 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H i H -
Actividad Meta PaF:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl Ll v BECUISES
P 1(2|3(4(5(6|7|8(9|10|11|12
3.1 3.1 Recibir Decreto de Declaratoria de
2/01/202 29/12/202 A i
3. Generacion de Transferencia de Titulos de Utilidad Publica 02/01/2023 9/12/2023 cuse de recibo
propiedad de inmuebles adquiridos con el Estado a 15 3.2 3.2 Recibe solicitud de los Interesados 02/01/2023 | 28/12/2023 Acuse de recibo
través de compras a particulares. .3 .3 Envio licit luéal
prasap 3.3 .3 Envi6 de solicitud de avalud ala 02/01/2023 | 28/12/2023 Acuse de recibo
Direccién de Catastro
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H - q -
Actividad Meta B v Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL Akl Ll v GECUIEES

Participantes

4.1 4.1 Recibe d licitud de Estat
4. Generacion las solicitud Estatus Juridicos donde ecibe de solicitud de tstatus 02/01/2023 | 28/12/2023 Acuse de recibo

R Juridico
consten los derechos registrados del Estado 42 4.2 Reall itud de Estatus Juridi
2 4. izar soli ridi
Dominicano para determinar si los bienes son del 3,000 ealizar solitud de tstatus Jundico a 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo

. e la Jurisdiccién inmobiliaria
Estado y de particulares, en caso de litigio o venta —
K 4.3 4.3 Entrega de Estatus Juridico al
de inmuebles.

solicitante

02/01/2023 | 20/12/2023 Acuse de recibo




1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - H - _
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion Tl ALl ALl v Recursos
P 2 5|6 (7|89 |10[11|12
5.1 5..1 Recepcidn de solicitud 02/01/2023 | 28/12/2023 Acuse de recibo
5.2 5..2 Solicitud de informacion a archivo de 02/01/2023 | 28/12/2023 Acuse de recibo
expedientes legales
5. Depdsitos de Titulos 180 5.3 5.3 solicitud de carta de saldo 02/01/2023 | 28/12/2023 Acuse de recibo
5.4 5.4 Realizar informe de analisis legal 02/01/2023 | 28/12/2023 Informe
5:? .5 Generacién de nuevo Certificado de 02/01/2023 | 28/12/2023 Informe
Tiitulo
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables d - 4 -
Actividad Meta Pal:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificaciéon Tl ALl ALl v Recursos
P 2 5|6 (7|89 |10/11|12
6.1 6.1 Recepcion de solicitud 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo
6. Avallos y Determinacion de Area 80 6.2 6.2 Solicitud de informe técnico 03/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo
6.3 .3 Realizar informe de analisis legal 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe aprobado
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables H N 4 -
Actividad Meta P ':ti ipant v Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacién AL LEL AL AL LR
articipantes 2 5(6 (7|89 |10[11]12
7.1 7.1 Enviar solicitud de fondos para la
publicacién en el periédicos de circulacion 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo
nacional
7.2 7.2 Realizar publicaciones de en el
7. Declaracién de Perdida de Titulos 40 periédico 02/01/2023 | 25/12/2023 Reporte
7.3 .3 Reali | i6 j
3.3 ea. izar aclta de declaracion de jurada 03/01/2023 | 29/12/2023 Actas
sobre perdida de titulo
7.4 .7.4 I?nwo de A.cta a la Jurisdicion de 02/01/2023 | 29/12/2023 Actas
Registro inmoviliario
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa':t'ici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL AL AL L1 Recursos
P 2 5(6 (7|89 |10]11]12
8.1 8.1 Recepcion de Decreto 02/01/2023 | 15/12/2023 Acuse de recibo
8.2’8.2 Reallz.ar SC')|ICItuld d.e determinacion 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo
. . . de drea a la Direccion Técnica
8. Declaraciones de Utilidad Publica 38 — , -
8.3 8.3 Solicitud de Avalud 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo
8.4 8.4 Realizar analisis legal 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe aprobado
8.5 8.5 Remiitir a la Direccién Financiera 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo




1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables z - 4 -
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacién AL LEL AL AL Recursos
P 2 5|6 (7|89 |10[11|12
9.1 9.1 Realizar levantamiento técnico 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe
9.2 9.2 Realizar analisis legal 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe
9.3 9.3 Realizar el estudio social 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe
9. Canje Resgistral 15 9.4 .4 Solicitud de Avallfo en la Direccién 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo
General de Catastro Nacional
9:5 9.5. ,EnV|ara la Comisién Permanete de 02/01/2023 | 29/12/2023 Acuse de recibo
Titulacion
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pal:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AL L1 Recursos
P 2 5|6 (7|89 |10[11|12
10.1 .1 Realizar levantamiento técnico 02/01/2023 | 28/12/2023 Informe
10.2 9.2 Realizar analisis legal 02/01/2023 | 28/12/2023 Informe
10.3 9.3 Realizar el estudio social 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe
10. Plan Naci | de Titulacién - Gestién de Titul 20,000 4 . ici ¢ i i6
an Nacional de Titulacién - Gestién de Titulo 10.4 .4 Solicitud de Ava!uo en la Direccion 02/01/2023 | 29/12/2023 Informe
General de Catastro Nacional
10. .5 Envi | ision P
0.5 9.5 Enviara la Comision Permanete de | o, 1 15093 | 28/12/2023 Acuse de recibo
Titulacion
Departamento de Litigios
POA B 0
Cronograma
Responsables T-1 T-1l T-1ll T-IV
Actividad Meta Pa:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion EENTEE
P 2 5 7|89 |10/12]12
1.1 .1 Recepcién de notificacion de alguacil | 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
1.2 .2 Asignacion de abogado 02/01/2023 | 22/12/2023 Carta de notificacion
1. Gestion de P Litigi . 2,160 . . i0 i
estién de Procesos Litigiosos 1.3 13 P.rtleparaaon de informe de 02/01/2023 | 22/12/2023 Informe
presentacion de pruebas
1.4 1.4 Solicitud de viatico 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa’:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL AL AL L1 Recursos
P 2 5 7|8 |9 |10/11]12
2.1 2.1 Solicitud a la Direccién Técnica
2/01/202 22/12/202 Inf
2. Certificaciones de No Oposicidn o Litis 8,160 informe técnico 02/01/2023 /12/2023 nrorme
2.2 2.2 Redaccién de certficacion 02/01/2023 | 22/12/2023 | Comunicacion de remision

ry




Departamento de Contratos
POA BN 2023

Cronograma
Responsables T-1 T-1l T-1 T-IV
Actividad Meta Pa':tici amesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion LAl
P 1(2(3(4|5|/6(7(8]|9 (10/11)|12
1.1 1.1 Elaborar contrato 02/01/2023 | 22/12/2023 Contrato
1.2 1.2 Envi trato a |
_ » - Enviar contrato a los proveedores 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
1. Contratos de Bienes, Servicios, Suministros, 110 para revisiéon
arrendamientos y alquileres 1.3 .3 Firmar contrato por ambas partes 02/01/2023 | 22/12/2023 Contrato notarizado
1.4 1.4 Enviar a la Direccion Administrativo 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
1.5 .5 Cargar en el Sistema TRES 02/01/2023 | 29/12/2023 Sistema
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Paftici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL il - LEL Recursos
P 1(2(3]4|5|6|7|8]09 |10/12]12
2.1 2.1 Solicitud a Cobros 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
2.2 2.2 Solicitud a Archivo 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
2. Contratos de Apartamentos y Viviendas 250 2.3 2.3 Solicitud a Técnica 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
2.4 2.4 Solicitud a Litigios 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
2.5 .5 Redaccidn del contrato 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL AL - LEL Recursos
P 1|2(3(4(5/6]|7|8(9]|10(11|12
3.1 3.1 Solicitud a | Departamento de Cobros | 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
3. Contratos de Terrenos, adendun de contratos de — - -
terrenos 150 3.2 3.2 Solicitud a Archivo 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
3.3 3.3 Solicitud a Técnica 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
3.4 3.4 Redaccion del adendum 02/01/2023 | 19/12/2023 Acuse de recibo
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - H q N
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL il - LEL Recursos
P 1|2(3|(4(5/6|7|8(9]|10(11|12
4.1 4.1 Solicitud a Cobros 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
4. Solicitud Asignacién y Correccion de Poder a 320 4.2 4.2 Solicitud a Archivo 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
Presidencia 4.3 4.3 Solicitud a Técnica 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
4.4 4.4 Redaccion del poder 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo




1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pal:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL ALl AL L1 Recursos
- 2 5|6|7|8|9|1011|12
5.1 5.1 Solicitud a Cobros 02/01/2023 | 15/12/2023 Acuse de recibo
5. Expedicion de certificaciones de propiedades y 500 5.2 5.2 Solicitud a Archivo 02/01/2023 | 15/12/2023 Acuse de recibo
No Objecién a Bienes de Familia 5.3 5.3 Solicitud a Litigios 02/01/2023 | 15/12/2023 Acuse de recibo
5.4 5.4 Redaccién de certificacion 02/01/2023 | 15/12/2023 Acuse de recibo
Division de Archivo de Expedientes Legales
POA B 0
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta ParrJtici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion s ALl A=l L1 Recursos
P 2 5(6 8 10|11(12
.1.1 Recibir solicitud del departamento 01/01/2023 | 31/12/2023 solicitud
interesado
1.2 Revisar solicitud 01/01/2023 | 31/12/2023 Solicitud
1.3 Registrar solicitud 01/01/2023 | 31/12/2023 | \iPro control de salida de
documentos
1. Remisidn de expedientes 5,500 1.4 Asignar expediente 01/01/2023 | 31/12/2023 Solicitud
1.5 Buscar Expediente 01/01/2023 | 31/12/2023 Solicitud
1.6 Copiar documentacion 01/01/2023 | 31/12/2023 Solicitud
1.7 Certificar y firmar documentacion 01/01/2023 | 31/12/2023 Documento
1.8 Registrar remision 01/01/2023 | 31/12/2023 | “bro control de salida de
documentos
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables g - H N
Actividad Meta P ':ﬁ ibant o Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion A ALl AL L1 Recursos
articipantes 2 56 (7|89 |10[11[12
2.1 Recibir documentacién del contribuyente | 01/01/2023 | 31/12/2023 Documento
2.2 Recibir solicitud del contribuyente 01/01/2023 | 31/12/2023 Solicitud
23 B E i 1/01/202 1/12/202 lici
2. Entrega de documentos certificados al 3 USC.ar Xpe'dlente _ 01/01/2023 | 31/12/2023 Solicitud
contribuvente 550 2.4 Realizar copias de la documentacién 01/01/2023 | 31/12/2023 Documento
Y 2.5 Certificar y firmar documentacion 01/01/2023 | 31/12/2023 Certificado
2.6 Fntregar documentos certificados a los 01/01/2023 | 31/12/2023 Formulario
contribuyentes
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables - - - -
Actividad Meta Pa':tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion A ALl ALl L1 L ATEE
P 2 5(6 (7|89 |10[11[12
3.1 Recibir documentacion del contribuyente | 01/01/2023 | 31/12/2023 Documento
3. Entrega de contratos originales al contribuyente 120 3.2 Recibir solicitud de la parte interesada 01/01/2023 | 31/12/2023 — Stolllcl;ud —
ibro contr i
3.3 Entregar documentacion original 01/01/2023 | 31/12/2023 © control de salida de
documentos




Division de Subasta

POA BN 2023

Responsables - H ~ o
Actividad Meta Pa’:tici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion AL AL AL L1 Recursos
4 2 5|67 |89 |1011|12
1.1 11 i fici |
1.1 Convocar mediante oficio a la 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
Comision de Justiprecio
1.2 1.2 Levantar la Acta de Justiprecio 02/01/2023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
1.3 1. i
3 1.3 Redactar auncio de a Venta en 02/01/2023 | 22/12/2023 Carta de solicitud
_ Publica Subasta
1. Subastas Publicas 5 1.4 1.4 Redactar Pl 4 Condici
4 1. r Pli ndicion
@ -4 RedactarFliego de Londiciones o 02/01/2023 | 22/12/2023 Documento
Términos de Referencia
15 '.5 LLenarlL|stado de Lotes de mobiliarios, 02/01/2023 | 22/12/2023 Listado
equipos y vehiculos a subastar
1.6 1.6 Montaje de la Subasta 02/01/2023 | 22/12/2023 Informe final
1 2 3 4 5 6 7
Cronograma
Responsables & - H ~
Actividad Meta Paftici antesy Sub-actividades Fecha Inicio | Fecha Fin Medio de Verificacion A LEL AL L1 L
5 2 5|67 |89 |10]11|12
2.1 Elaborar Certificacion 02/01/2023 | 22/12/2023 Certificado
2. Certificaciones de transferencia de derecho 400 22 E ificacio D h |
contr_ztref:t:e Certificacion de Derechos al | o) 101 /5023 | 22/12/2023 Acuse de recibo
ibuy:




Elaborado

Verificado

Nombre | Damnia Gomera Wilkin A. Moreno
Alba Abreu
Encargada de  |Subdirector General
Cargo Planificacion y Planificacion y
Desarrollo Desarrollo
Fecha Diciembre 2022 Diciembre 2022

Firma




